传媒学院电视演播厅使用审批单（2017）                             
	申 请 部 门
	
	申请时间
	

	事      由：

	耗材使用项目：      自备□                    自费□

	进入人员数量
	
	使用方统筹人员
	

	拟使用设备品名、数量及型号（规格）： 
品  名

数 量

型 号（规格）

使用时间

（注：空间不够可单独附表）

	使用起止时间
	

	使用单位担保签字
	

	演播厅管理人员

安排意见
	

	实验中心主任

意见
	

	实验中心分管

院领导意见
	

	设备验收情况
	
	验收人签字
	


备注： 1. 此表必须提前3-5天填写审批，要求填写完整、规范；

2. 进入演播厅听从管理人员调度和安排，不许喧哗。爱护设备。损坏的要照价赔偿；

3. 具体规则详见《传媒学院电视演播厅管理制度》。
